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Guide Configuration Microsoft Outlook 10/13

Ce guide vous permettra de paramétrer vos comptes e-mails avec Outlook 2010.
Vous n'avez qu'a suivre les étapes pas a pas. Linkeo Business mail vous offre un
stockage mail de 3Go et une limite de réception d’envoi de mails de 20Mo. Si vous
souhaitez avoir un stockage supérieur a 3Go, contactez-nous au : 09 72 67 01 67.

Si vous n'avez pas de compte de messagerie déja installé

Au démarrage de Microsoft Outlook 2010, cliquez sur Suivant, sinon passez
directement a I'étape 3.

Démarrage de Microsoft Out

Démarrage de Microsoft Outlook 2010

Bienvenue dans 'Assistant Démarrage de Microsoft Outlook 2010, Cet Assistant vous guidera tout
au long de la procédure de configuration de Microsoft Outlook 2010,

I<Précédent ‘[ Suivant > ] I Annuler

2. Sélectionnez Oui, puis cliquez sur Suivant

Configuration de compte
Comptes de messagerie —)L’Q

Vous pouvez configurer Outlook pour vous connecter & un serveur Internet de

messagerie, & Microsoft Exchange ou & un autre serveur, Voulez-vous configurer un

compte de messagerie 7

@) Oui

() Non

<Précédent [ Suivant > | [ Annuler
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3. Ou pour ajouter un nouveau compte. Allez dans Fichier, et cliquez sur
Ajouter un compte

Fichier Accueil Envoyer/recevoir Daossier Affichage

Enregistrer sous .
Informations sur le compte

Aucun compte n'est disponible, Ajoutez un compte de messagerie pour pouvoir activer

d'autres fonctionnalités,
5 )
5P Ajouter un compte |
L

,L_@a Enregistrer les piéces jointes

GERTET
Imprimer o Paramétres du compte
Fil.@ Modifiez les parameétres de ce compte et configurez des connexions
- = supplémentaires,

Aide Paramétres

du compte ~
Options
E Quitter

MNettoyer la boite aux lettres

% Gérez |a taille de votre boite aux lettres en vidant les éléments
supprimés et en procédant a un archivage.

4. Sélectionnez Configurer manuellement les parameétres du serveur ou les
types de serveurs supplémentaires et cliquez sur Suivant

Configuration de compte automatigue
Se connecter & d'autres types de serveurs,

(") Compte de messagerie

Exemple : Elisabeth Andersen

Adresse de messagerie

Exemple : elizabeth@contoso,com

Mot de passe | | |

Confirmer le mok de passe ; | |

Tapez le mot de passe que vous a remis votre Fournisseur d'accés Internet,

(_) Messagerie texte (SMS)

(@ iConfigurer manuellement les paramétres du serveur ou les types de serveurs supplémentaires!

<Eré::éder1t| Suivant = | | Annuler
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5. Sélectionnez Messagerie Internet et cliquez sur Suivant

Choisir un service

ss

@erie]ntemet
Connectez-vous & votre serveur POP ou IMAP pour envayer et recevair des messages électroniques.
() Microsoft Exchange ou un service compatible
Se connecter et accéder & la messagerie, au calendrier, aux contacts, aux télécopies et aUx messages vocaux.

() Messagerie texte (SMS)
Se connecter & un service de messagerie mobile.

<Précédent | Suvent> | | Annuler

6. Entrez le nom (qui s'affichera quand vous enverrez un mail) et votre adresse

de messagerie dans Information sur l'utilisateur

29 RUE DU COLISEE S.A. AU CAPITAL DE 700 000 €
75008 PARIS RCS PARIS B 430 106 278
TEL. 08 26 46 20 20" NAF 6202A

FAX. 01 42 60 20 11 SIRET 430 106 278 00087

*0,15€ TTC/min



linkeo
¥ com

7. Dans Information sur le serveur

a. Sélectionnez IMAP,

Serveur de courrier entrant :
Si vous étes en FRANCE : fr.imap.linkeo.com
Si vous étes en AUSTRALIE : au.imap.linkeo.com
Si vous étes au CANADA : ca.imap.linkeo.com
Si vous étes aux ETATS-UNIS : us.imap.linkeo.com

Paramétres de messageris Inbennet ;/\'f_
Theoun de ces paramEtres et chigabors pour gue votre mmpte d= messagene fonchonns, L\._
)

Tnderrations sur Fuldfisatear Tester bes paramitres du comple.
Voire mom : |Pimre Pagé Apris avoir complétE les champs de oot dman, nous vous

& o e bester yodre compte an chouant sur ke boufon
Adepsse de messageD ¢ | pizre. page Garydomain com r-dessous. {Connesion résesu requise. |
Tnlormations sur le servear r

E = | Tester les paraméires du compbe ...
T¥pe de comote § I Tl e

Servewr de courrier entrant ; irr.urmp.h-teo.com Mhmm;:mt % 2 =

Serveur 0o CpUITR SOrEant (SMTF) 1 ;tr_sn'ﬂg.hteocum ]
Tedernations di conmixion

Mom Jytheater |pemrre, pageEmpdomain. com
Mot g passe i:.__'
[+l Mmariser le mot e passe
DE&{I&HE&S&%‘H&EH&;&}EME
LOTnENn i

<erécedern || st > | [ peeuer |

Serveur de courrier sortant (SMTP) :
Si vous étes en FRANCE : fr.smtp.linkeo.com
Si vous étes en AUSTRALIE: au.smtp.linkeo.com
Si vous étes au CANADA : ca.smtp.linkeo.com
Si vous étes aux ETATS-UNIS : us.smtp.linkeo.com
Nom d’utilisateur : [votre adresse e-mail]
Mot de passe : [votre mot de passe]

b. Cliquez sur Parametres supplémentaires ...
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c. Allez a I'onglet Serveur sortant. Cochez Mon serveur sortant (SMTP)
requiert une authentification et sélectionnez Utiliser les mémes
parameétres que mon serveur de courrier entrant.

| Geéngéral | Eléments envoyés I Eléments supprimés
Serveur sortant | Connexion |

Options avancées

Mon serveur sortant {(SMTP) requiert une authentification
(®) Utiliser les mémes paramétres que mon serveur de courrier entrant
() Se connecter & laide de

Mom d'utilisateur : |

Mot de passe : |

Mémariser le mot de passe
|| Exiger I'authentification par mot de passe sécurisé (SPA)

d. Allez a l'onglet Option avancées.

e. Numéro des ports du serveur :

Serveur entrant (IMAP) : 143

Utiliser le type de connexion chiffrée suivant : Aucun
Serveur sortant (SMTP) : 587

Utiliser le type de connexion chiffrée suivant : TLS

| Général | Serveur sortant | Connexion | Options avancées |

Numéros des ports du serveur

Serveur entrant (POP3) : Par défaut

[[] e serveur nécessite une connexion chiffrée (S5L).
Serveur sortant (SMTP) : 58?_
Utiliser le type de connexion chiffrée suivant ¢ |STARTLS!SSL lz“

Délais du serveur

Court Long 1 minute

Remise

Laisser un exemplaire des messages sur le serveur

Supprimer du serveur aprés jours

[ supprimer du serveur aprés avoir &t supprimé du dossier Eléments supprimés
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f. Cliquez sur OK.

Cliquez sur Tester les paramétres du compte ... pour tester vos
parametres. S'il n'y a pas d'erreur. Cliquez sur Suivant pour terminer la
configuration.

Félicitations !
Toutes les informations requises pour configurer votre compte ont été saisies avec succés.

Pour fermer [‘Assistant, diguez sur Terminer,

e ]

Vous avez correctement configuré votre compte sur Outlook 2010/2013. Cliquez sur

Terminer.
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